
   
 

 
Stellenausschreibung 

 
In der Abteilung Bau und Liegenschaften der Kirchenkreisverwaltung Nordfriesland ist 
zum nächstmöglichen Termin die Teilzeitstelle eines 
 

Sachbearbeiters (m/w/d)  
Liegenschaften und Energie 

 
unbefristet mit 24 Wochenstunden zu besetzen. 
 
In der Kirchenkreisverwaltung Nordfriesland mit Standort in Breklum werden die zentra-
len Verwaltungsaufgaben für den Ev.-Luth. Kirchenkreis Nordfriesland und die dazuge-
hörigen Kirchengemeinden und Einrichtungen wahrgenommen. 
 
Die Abteilung Bau und Liegenschaften berät die Kirchengemeinden in Mietangelegen-
heiten und übernimmt für die kirchenkreiseigenen Gebäude und für die Kirchengemein-
den die Verwaltung der Dienstwohnungsverhältnisse und der vermieteten Immobilien.  
Die Erfassung der Energiedaten erfolgt hierbei über ein Energiecontrolling. Der Aspekt 
des Klimaschutzes durch die Erfassung von Energieverbrauchsdaten und deren  
Optimierung hat hierbei einen hohen Stellenwert.  
 
Ihre Aufgaben u. a.: 

- Bearbeitung von Energierechnungen 
- Bearbeitung von Versorgerverträgen 
- Kommunikation zu den Gebäudenutzern und Versorgern 
- Bearbeitung der Eingangspost 
- Dateneingabe und -pflege (Archikart/ Interwatt). 

 
Ihr Profil: 

- Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich oder eine vergleich-
bare Qualifikation 

- Erfahrung in der Liegenschaftsverwaltung oder im Energiemanagement ist von 
Vorteil 

- Gute Kenntnisse in MS Office 
- Teamgeist und Einsatzbereitschaft 
- Bereitschaft zur persönlichen Fort- und Weiterbildung 

 
Wir bieten:  
 

- Vergütung nach dem Tarifvertrag für Kirchliche Beschäftigte in der Nordkirche 
(TV KB) 

- 30 Tage Urlaub 
- Sonderentgelte (Urlaubs- und Weihnachtsgeld) 
- Alters- und Hinterbliebenenversorgung durch die Versorgungsanstalt des 

Bundes und der Länder (VBL) 
- Möglichkeit der zusätzlichen betrieblichen Altersvorsorge (Rente, Absiche-

rung der Berufsunfähigkeit) durch Entgeltumwandlung mit Zuschuss des  
Arbeitgebers 

- Eine gute Arbeitsatmosphäre in einem erfahrenen und motivierten Team  
sowie einem vielfältigen und interessantem Aufgabengebiet 
 



   
 

- Gleitende Arbeitszeit mit der Möglichkeit der Telearbeit 
- Möglichkeit des Fahrrad-/E-Bike-Leasing mit Zuschuss des Arbeitgebers 
- Zuschuss zur Gesundheitsförderung 
- Zuschuss zum Jobticket 
- Kostenloser Parkplatz 

 
Eine Zusammenstellung aller Vorteile/ Benefits des Tarifvertrages TV KB finden Sie 
hier: https://www.stellenvermittlung-nordkirche.de/TVKB_Benefits 
 
Wenn diese Position Ihren beruflichen Vorstellungen entspricht, freuen wir uns auf Ihre 
aussagekräftige (gerne per Mail in einem PDF-Format) bis zum 31.12.2024 an die 
 

Kirchenkreisverwaltung Nordfriesland 
Abteilung II Personal 

Frau Levke Matthiesen 
Kirchenstraße 2 
25821 Breklum 

 E-Mail: bewerbung@kirche-nf.de 
 

 
Telefonische Auskünfte zur fachlichen Ausrichtung der Stelle erteilt Herr Thomas  
Jakobi, Leiter der Abteilung Bau und Liegenschaften unter Tel.: 04671-6029-410. 
 
Bei Fragen zum Bewerbungsverfahren wenden Sie sich bitte an die Personalabteilung 
unter bewerbung@kirche-nf.de oder telefonisch unter 04671-6029-205 (Frau Farina  
Petersen) 
 
Wir fordern hiermit insbesondere Menschen mit Geschlechtsmerkmal divers auf, sich 
zu bewerben. 
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