
 
 
 
 

 

Arbeitgeber: Kirchengemeinde St. Petri 
Arbeitsplatz: Sekretär*in 
Stellenbeschreibung 
Die Ev.-Luth. Kirchengemeinde St. Petri Ladelund sucht für die KZ-Gedenk- und 
Begegnungsstätte Ladelund eine Mitarbeiterin / einen Mitarbeiter für den 
geschäftsführenden Bereich der Gedenkstätte als 
Sekretärin / Sekretär 
Die Stelle hat einen Umfang von 19,5 Wochenstunden und soll zum 1. Oktober 2024 besetzt 
werden. Die Bürostunden sollen in Absprache mit dem Team während der Öffnungszeiten 
wochentags abgeleistet werden. Das Entgelt bemisst sich nach der Entgeltgruppe K 6 der 
Entgeltordnung des Tarifvertrags für kirchlich Beschäftigte in der Nordkirche (TV KB). 
Tätigkeitsbereich: 

• Kaufmännische und bürotechnische Organisation, administrative Abwicklung 

• Zuarbeit für die Gedenkstättenleitung  

• Kooperation mit den Ehrenamtler*innen 

• Erstellung von Aufsichtsplänen 

• Besucherbetreuung, Betreuung von Nachfahren und Angehörigen 

Voraussetzungen: 
• Sicherer Umgang mit dem PC und Office-Programmen 

• Teamfähigkeit sowie Fähigkeit zum eigenständigen Arbeiten 

• Engagement und Bereitschaft zu persönlicher Fortbildung 

• Flexibilität für evtl. anstehende Wochenenddienste (bei Veranstaltungen) 

• Freundliches und zugewandtes Auftreten 

• Freude am Organisieren 

• Mitgliedschaft der Ev.-Luth. Kirche 

Wie bieten: 
• Unbefristete Teilzeitstelle 

• Sehr gutes Arbeitsklima 

• Vielfältige und abwechslungsreiche Arbeit in der ältesten KZ-Gedenkstätte Schleswig-

Holsteins und der einzigen KZ-Gedenkstätte bundesweit in kirchlicher Trägerschaft  

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum 31.08.2024 an die Kirchengemeinde St. 

Petri, Dorfstr. 43, 25925 Ladelund oder per Email an ladelund-karlum@kirche-nf.de. 

Telefonische Auskünfte erteilt die Leiterin der KZ-Gedenk- und Begegnungsstätte Ladelund, Frau Dr. 

Happe (04666-449). 
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