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Stellenbeschreibung
Die Ev.-Luth. Kirchengemeinde St. Petri Ladelund sucht fiir die KZ-Gedenk- und
Begegnungsstatte Ladelund eine Mitarbeiterin / einen Mitarbeiter fiir den
geschaftsfihrenden Bereich der Gedenkstétte als
Sekretdrin / Sekretar
Die Stelle hat einen Umfang von 19,5 Wochenstunden und soll zum 1. Oktober 2024 besetzt
werden. Die Biirostunden sollen in Absprache mit dem Team wihrend der Offnungszeiten
wochentags abgeleistet werden. Das Entgelt bemisst sich nach der Entgeltgruppe K 6 der
Entgeltordnung des Tarifvertrags fir kirchlich Beschaftigte in der Nordkirche (TV KB).
Tatigkeitsbereich:

e Kaufmannische und biirotechnische Organisation, administrative Abwicklung

e Zuarbeit fiir die Gedenkstattenleitung

e Kooperation mit den Ehrenamtler*innen

e Erstellung von Aufsichtspldanen

e Besucherbetreuung, Betreuung von Nachfahren und Angehorigen

Voraussetzungen:
e Sicherer Umgang mit dem PC und Office-Programmen
e Teamfdhigkeit sowie Fahigkeit zum eigenstandigen Arbeiten
e Engagement und Bereitschaft zu personlicher Fortbildung
e Flexibilitat fur evtl. anstehende Wochenenddienste (bei Veranstaltungen)
e Freundliches und zugewandtes Auftreten
e Freude am Organisieren
e Mitgliedschaft der Ev.-Luth. Kirche

Wie bieten:
e Unbefristete Teilzeitstelle
e Sehr gutes Arbeitsklima
e Vielfdltige und abwechslungsreiche Arbeit in der dltesten KZ-Gedenkstatte Schleswig-
Holsteins und der einzigen KZ-Gedenkstatte bundesweit in kirchlicher Tragerschaft

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung bis zum 31.08.2024 an die Kirchengemeinde St.
Petri, Dorfstr. 43, 25925 Ladelund oder per Email an ladelund-karlum@kirche-nf.de.

Telefonische Auskiinfte erteilt die Leiterin der KZ-Gedenk- und Begegnungsstatte Ladelund, Frau Dr.
Happe (04666-449).
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